CAMARA MUNICIPAL

INCONFIDENTES

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°: 005/2025
Compra Direta n°: 005/2025
Fundamentacao: Art. 75, Il da Lei n2 14.133/2021

1. DO OBIJETO

Contratacdo de prestador de servicos de Assessoria de Gestdo Publica “in loco” para
atender as demandas da Camara Municipal, incluindo o assessoramento ao Presidente,
suporte técnico aos agentes administrativos, atendimento as necessidades legislativas e
apoio técnico- administrativo ao PROCON, conforme descricdo dos itens constantes no

modelo de orcamento abaixo:

Valor Valor
Item | Discriminagao Qtde | Unitario Total
Mensal Anual

Prestacdo de servicos de assessoria de Gestdo
Publica “in loco” ao Presidente da Camara
Municipal, suporte técnico aos agentes 12
1 administrativos, atendimento as necessidades
legislativas e apoio técnico-administrativos ao meses
PROCON

Carga horaria semanal: 08 (oito) horas semanais

1.1. ATRIBUICOES:
1.1.1. Assessoramento ao Presidente da Cdmara em questdes relacionadas a gestdo
publica.
1.1.2. Orientagdo sobre processos administrativos internos da Camara.
1.1.3. Suporte técnico aos agentes administrativos no desempenho de suas funcgdes.
1.1.4. Atendimento a consultas e demandas especificas de ordem administrativa.
1.1.5. Assessoria técnica e administrativa ao PROCON, incluindo suporte na

formulacdo de estratégias de atendimento ao consumidor.
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1.1.6. Acompanhamento das demandas e casos atendidos pelo PROCON, com andlise
e orientacdo técnica.

1.1.7. Elaboragao de relatdrios especificos sobre as atividades e resultados obtidos
pelo PROCON.

1.1.8. Suporte na implementacdo de politicas publicas relacionadas a defesa do
consumidor.

1.1.9. Monitoramento e suporte na aplicacdo de normas e diretrizes de gestdo

publica, com atencdo especial as atribuicdes do PROCON.

1.2. A documentacdo relacionada a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista
da empresa devera ser apresentada apds a aceitacao da proposta de pregos e no ato da
assinatura do contrato, em conformidade com as disposi¢des da Lei n2 14.133/2021
juntamente com o Atestado de Capacidade Técnica (Anexo Il), que comprove a execugao
de servicos similares ao objeto deste contrato

1.3. O julgamento sera realizado pelo menor preco dentre as propostas ofertadas do

valor GLOBAL.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagao é imprescindivel para oferecer apoio técnico-administrativo ao
PROCON garantindo maior eficiéncia na protecao e defesa dos direitos do consumidor além
de atender as necessidades da Presidéncia da Camara e aos agentes administrativos
proporcionando suporte técnico especializado e otimizando a execuc¢do das atividades
internas e legislativas Essa medida visa aprimorar os servicos prestados a populacdo
fortalecer o papel do PROCON e assegurar a eficiéncia administrativa e legislativa no

ambito municipal.

3. QUALIFICAGAO TECNICA
3.1. O prestador de servicos devera possuir bacharelado em Direito e comprovar
experiéncia prévia em estratégias de atendimento ao consumidor, com atuagao em

contextos relacionados a defesa do consumidor e gestdo publica.
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4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.1. Indicar neste ato a qual(is) servidor(res) cabe(m) acompanhar a execugdo contratual
em sua latitude quantitativa e qualitativa e receber o objeto contratual.

4.2, Assegurar livre acesso ao pessoal da CONTRATADA, devidamente identificado, ao
local da entrega dos produtos ou da execuc¢do dos servigcos, no horario estipulado para a
entrega ou execug¢do dos mesmos.

4.3. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades
observadas na entrega do objeto.

4.4, Prestar as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA.

4.5. Rejeitar os servicos ou bens que ndo forem prestados ou fornecidos de forma
satisfatéria ou em desconformidade com as exigéncias contidas no edital.

4.6. Requisitar indenizacdo pelos servicos que ndo puderem ser refeitos ou pelos bens

gue ndo puderem ser substituidos.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Executar o objeto de acordo com as condi¢des fixadas na cldusula primeira,
obedecendo rigorosamente o prazo ajustado neste contrato, sob pena de rescisdo
contratual e consequente ressarcimento por perdas e danos.

5.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos prestados, se obrigando a refazé-los
ou substitui-los, caso se comprove a ma qualidade, sem nenhum O6nus para a
CONTRATANTE.

5.3. Observar, rigorosamente, o melhor padrdo de qualidade e confiabilidade dos
servicos executados ou bens fornecidos.

5.4. Responsabilizar-se pelos servicos que ndo puderem ser refeitos ou pelos bens que
ndo puderem ser substituidos, obrigando-se a indenizar a CONTRATANTE.

5.5. Substituir ou refazer, de imediato, as suas expensas, o servico ou bem fornecido que
ndo se adequar as especificagcdes constantes deste contrato.

5.6. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela CAMARA quanto

a prestacdo dos servigcos contratados ou relacionados aos bens fornecidos.
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5.7. Responsabilizar-se penal e civilmente por prejuizo ou dano causado no ato da
prestacdo dos servicos ou fornecimento ao CONTRATANTE, aos seus funcionarios ou a
terceiros.

5.8. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a prestacdo dos servicos ou fornecimento de
bens, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou ao
acompanhamento pelo CONTRATANTE.

5.9. Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes do
servico prestado ou bens fornecidos, tais como saldrios, seguros de acidente, taxas,
impostos e contribui¢cdes, indenizacbes, vales refeicdo, vale transporte e outros que
porventura venham a ser criados e exigidos pelo Governo.

5.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes a execuc¢ao da contratagdo.

5.11. Assumir todos os encargos da demanda trabalhista, civil ou penal, relacionados ao
servico executado ou bens fornecidos

5.12. Manter durante toda vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagcdo exigidas na licitagdao, devendo
comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer fato superveniente que possa
comprometer a manutengao do contrato.

5.13. Emitir Nota Fiscal exatamente de acordo com a ordem de pagamento.

6. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA:

6.1. Os servicos serao executados “in loco”, no minimo 08 horas semanais, em dias e

hordrios a definir, conforme necessidade da Administracao;

6.2. Cabe ao contratado assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestacado

de servicos;

6.3. O prazo de vigéncia e execugdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, salvo prorrogacdo mediante termo aditivo, conforme Lei n2

14.133/2021.
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7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente pela Tesouraria da Cadmara, apos a
devida comprovacao da prestacdo de servicos nas condi¢des exigidas e apresentacdo dos
documentos fiscais devidos em até 05(cinco) dias Uteis, segundo a sua exigibilidade, a teor

do art. 64 da Lei n? 4.320/64 c.c. dispositivos referentes da LC n2 101/00.

7.2. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo do
pagamento serd contado a partir de sua representacdo, desde que devidamente

regularizados.

8. DAS SANGOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO

8.1. Pela inexecucdo das condicGes contratuais, a CONTRATADA ficard sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensao temporaria do direito de licitar e contratar
com o Municipio de Inconfidentes e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administragdo Publica, de acordo com o artigo 156, da Lei Federal n? 14.133/2021,
sem prejuizo da responsabilizacao civil e penal cabiveis, garantido o contraditério e a ampla

defesa.

8.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas decorrentes do

descumprimento contratual:

I -0,6% (seis décimos por cento) por dia de atraso na prestacdo do servico até o 152

trigésimo) dia, sobre o valor do contrato;

Il - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso na prestacao

dos servicos superior a 15 (quinze) dias, com a consequente rescisdo contratual;

[l - 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato, no caso da adjudicataria,

injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.

8.3. Ovalor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser pago
por meio de guia préopria, ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar

da data da sua aplicacao.
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8.4. Para assegurar o cumprimento de obrigacdes definidas neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA, a Administracdo podera reter parcelas de pagamentos
contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, bem como executar garantia

prestada ou interpor medida judicial cabivel.

8.5. As sancOes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o

contraditorio e a ampla defesa.

8.6. As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém carater compensatorio,
sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparacgado
de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados a Administracdo por atos comissivos ou

omissivos de sua responsabilidade.

9. DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

9.1. Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n? 14.133/2021, os processos de
contratacao direta devem ser instruidos entre outros documentos, como a estimativa de

despesa, razdo da escolha do contratado e justificativa de preco.
9.2. A estimativa de precos deve ser na forma estabelecida no art. 23 desta Lei.

9.3. No caso em tela, foram colhidas trés cotacoes de precos com profissionais do ramo
de atividade relacionado ao objeto, e sera publicada a manifestacdo de interesse para que

eventuais interessados possam apresentar suas propostas.

10. PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS - VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

1.1. Abaixo, encontra-se o relatdrio de preco médio unitdrio e total estimado para o
presente certame, obtido através de pesquisa de precos, que importa o montante de RS

30.000,00 (trinta mil reais).
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Valor Valor
Item | Discriminagao Qtde | Unitario Total
Mensal Anual
Prestacdo de servicos de assessoria de Gestdo
Pdblica “in loco” ao Presidente da Camara
Municipal, suporte técnico aos agentes 12
1 administrativos, atendimento as necessidades 2.500,00 30.000,00
legislativas e apoio técnico-administrativos ao meses
PROCON
Carga hordaria semanal: 08 (oito) horas semanais

11.  DISPOSICOES GERAIS

11.1. InformagGes complementares e/ou esclarecimentos sobre o objeto deste processo
licitatério poderdo ser obtidos junto a Camara Municipal de Inconfidentes, pelo telefone

(35) 3464-1573, ou pelo e-mail: compras@camarainconfidentes.mg.gov.br.

Inconfidentes, 23 de janeiro de 2025.

BIANCA Assinadf) Fie
forma digital por

SARAPU  BiaNcA sAraPU

GAM BA RO ?g\4,\25§\R0.05249

105249584 Dados:

2025.01.23
675 16:21:50 -03'00"

BIANCA SARAPU GAMBARO

Comissdao Permanente de Contratacao
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ANEXO | (MODELO DE SOLICITAGAO DE ORCAMENTO)

Solicitamos orgamento dos ou servigos abaixo
para a Camara Municipal de Inconfidentes/MG Ano 2025
Nome: CPF:
End.:
Bairro:
Cidade: UF:
E-mail: Telefone:
Fundamentacgio: Art. 75, Il da Lei n2 14.133/2021

OBIJETO: Contratagdo de prestador de servigos de Assessoria de Gestdao Publica “in loco” para
atender as demandas da Camara Municipal, incluindo o assessoramento ao Presidente, suporte
técnico aos agentes administrativos, atendimento as necessidades legislativas e apoio técnico-

administrativo ao PROCON, conforme descricdao dos itens constantes no modelo de orcamento

abaixo:
Valor Valor
Item | Discriminagao Qtde | Unitario Total
Mensal Anual
Prestacdo de servigos de assessoria de Gestdo Publica
“in loco” ao Presidente da Camara Municipal, suporte
1 técnico aos agentes administrativos, atendimento as 12
necessidades  legislativas e  apoio  técnico- | meses
administrativos ao PROCON
Carga horaria semanal: 08 (oito) horas semanais
COTADO POR:
Nome: Assinatura:
Data: / /2025 Validade da proposta: 60 dias

ENDERECO PARA DEVOLUGCAO DA PROPOSTA:
Rua Engenheiro Alvares Maciel, n2 70 ou através do e-mail:

compras@camarainconfidentes.mg.gov.br
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OBSERVACAO

A Camara Municipal de Inconfidentes/MG vem através deste solicitar orcamento para
a prestacdo de servicos de Assessoria de Gestdao Publica “in loco” para atender as
demandas da Camara Municipal, incluindo o assessoramento ao Presidente, suporte
técnico aos agentes administrativos, atendimento as necessidades legislativas e apoio

técnico- administrativo ao PROCON, com as seguintes atividades:

e Assessoramento ao Presidente da Camara em questdes relacionadas a gestao publica.

e Orientagdo sobre processos administrativos internos da Camara.

e Suporte técnico aos agentes administrativos no desempenho de suas fungdes.

e Atendimento a consultas e demandas especificas de ordem administrativa.

e Assessoria técnica e administrativa ao PROCON, incluindo suporte na formulagao
de estratégias de atendimento ao consumidor.

e Acompanhamento das demandas e casos atendidos pelo PROCON, com andlise e
orientacao técnica.

e Elaboragao de relatorios especificos sobre as atividades e resultados obtidos pelo

PROCON.

e Suporte na implementagao de politicas publicas relacionadas a defesa do

consumidor.
e Monitoramento e suporte na aplicacao de normas e diretrizes de gestao publica, com

atencdo especial as atribui¢des do PROCON.

QUALIFICAGAO TECNICA

O prestador de servicos devera possuir bacharelado em Direito e comprovar
experiéncia prévia em estratégias de atendimento ao consumidor, com atuagao em

contextos relacionados a defesa do consumidor e gestdo publica.

DA EXECUCAO E VIGENCIA
e Os servicos serao executados “in loco”, no minimo 08 horas semanais, em dias e

horarios a definir, conforme necessidade da Administracao;
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Cabe ao contratado assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestagao
de servicos;
Os servicos serdo executados em 12 (doze) meses (de janeiro a dezembro de 2025),

contados a partir da assinatura do contrato.
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ANEXO Il (MODELO DE DECLARAGAO DE QUALIFICAGAO TECNICA )

Declaragao de Qualificagao Técnica

Eu, , portador(a) do CPF n@
e RG n? , residente e domiciliado(a)

em , declaro para os devidos fins

que:

1. Possuo Bacharelado em Direito, conforme diploma expedido pela instituicao de

ensino , devidamente reconhecida

pelo Ministério da Educacdo (MEC). (anexar cdpia)

2. Possuo experiéncia prévia em estratégias de atendimento ao consumidor, com
atuacdo em contextos relacionados a defesa do consumidor e gestao publica, conforme

descrito abaixo:

e Nome da empresa/orgéo:

e Periodo de atuagdo:

e Principais atividades realizadas:

Declaro estar ciente de que as informacdes aqui prestadas poderdo ser verificadas e que a

nao veracidade das mesmas podera acarretar a minha inabilitagdo no processo seletivo.

Local e Data:

Assinatura:

[Nome Completo]
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