CAMARA MUNICIPAL

INCONFIDENTES

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°: 012/2025
Compra Direta n°: 012/2025
Fundamentacao: Art. 75, Il da Lei n2 14.133/2021

1. DO OBIJETO

Aquisicdo de carteira porta funcional, chaveiro em metal e pasta executiva personalizados
para identificagdo e uso institucional dos vereadores da Camara Municipal de
Inconfidentes/MG., conforme descricdo dos itens constantes no modelo de orcamento

abaixo:

Valor Valor
Item | Discriminagao Qtde
Unitario Total

CARTEIRA PORTA FUNCIONAL UNISEX
PERSONALIZADA COM BRASAO DO PODER
LEGISLATIVO

Em couro legitimo e acabamento em costura
reforcada de excelente qualidade, com Brasdo
(externo) da Republica ou Poder Legislativo
estampado a relevo em metal nobre (latdo),
esmaltado nas cores oficiais, recoberto por fina
camada de resina transparente para protegao da peca
e duas plaguetasde latdo gravadas e
01 distribuidas acima e abaixo do brasdo com as escritas | g ynd
“Poder Legislativo” e “Vereador”

Com divisdo interna, contendo:

01 Porta cédula principal;

06 slots para cartdes que comportam até 12
unidades;

Compartimento plastico Porta CNH e RG/Documento
veicular e Documentos diversos;

Material: couro
Medidas aproximadas: 12 cm x 09 cm fechada
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Cor: Preta ou Vermelha

CHAVEIRO EM METAL DOURADO

Personalizado com inscricdo “CAMARA” + brasdo do
Municipio + “ MUNICIPAL”

Base de couro legitimo;

Mosquetao e argola dourados;

02 Acabamento de excelente qualidade. 16 und

Medidas aproximadas: 110 x 40mm
Cor: Preto

PASTA EXECUTIVA COM ZIPER

Em couro sintético e acabamento em costura
reforcada de excelente qualidade, com Brasdo do
Municipio de Inconfidentes estampado a relevo ou
baixo relevo com a escrita “Poder Legislativo” e
“Vereador” distribuidas acima e abaixo do brasao.

Dimensodes fechada: 24,5cm x 32,5 cm x 04cm
03 Costurado 16 und
Almofadado

Fechamento com ziper;

Bolsa Interna (Diviséria);

Suporte interno para Caneta, cartdes de visita e
agenda

Género: Unissex

Garantia do Fabricante: Contra defeito de fabricacao

Cor: Preto ou marrom

VALOR TOTAL

1.1. O julgamento sera realizado pelo menor preco dentre as propostas ofertadas do

valor UNITARIO.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisicdo dos itens solicitados visa garantir a identificacdo oficial e padronizada
dos vereadores da Camara Municipal de Inconfidentes/MG, promovendo maior

organizacao e profissionalismo no exercicio de suas funcdes. Além disso, os materiais
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contribuirdo para a preservacdao e transporte adequado de documentos funcionais,

assegurando durabilidade e praticidade no uso diario.

3. ESPECIFICACOES:

3.1. Os produtos deverdo ser fabricados com materiais de alta qualidade e acabamento
premium, contendo personalizacdo especifica com o brasdo do Poder Legislativo e a
inscricdo correspondente ao cargo, conforme descri¢des técnicas detalhadas.

° Padrao de Qualidade: Todos os itens devem garantir resisténcia e funcionalidade
adequadas ao uso continuo.

° Prazo de Entrega: Os produtos deverdo ser entregues conforme solicitacdo de
fornecimento emitido por esta Casa Legislativa, de acordo com as necessidades de
utilizacdo dos mesmos.

. Garantia e Substituicao: Materiais com defeitos de fabricagdo ou que nao atendam
as especificagOes deverao ser substituidos sem 6nus adicional.

° Sustentabilidade: Sempre que possivel, os produtos devem apresentar
certificacbes ambientais, embalagens recicldveis ou processos de fabricacdo que

minimizem impactos ambientais.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. Indicar neste ato a qual(is) servidor(res) cabe(m) acompanhar a execugdo contratual
em sua latitude quantitativa e qualitativa e receber o objeto contratual.

4.2, Assegurar livre acesso ao pessoal da CONTRATADA, devidamente identificado, ao
local da entrega dos produtos ou da execucdo dos servicos, no hordrio estipulado para a
entrega ou execucdao dos mesmos.

4.3. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades
observadas na entrega do objeto.

4.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos

empregados da CONTRATADA.
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4.5. Rejeitar os servicos ou bens que ndo forem prestados ou fornecidos de forma
satisfatdria ou em desconformidade com as exigéncias contidas no edital.
4.6. Requisitar indenizacdo pelos servigos que nao puderem ser refeitos ou pelos bens

gue ndo puderem ser substituidos.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Executar o objeto de acordo com as condi¢Oes fixadas na clausula primeira,
obedecendo rigorosamente o prazo ajustado neste contrato, sob pena de rescisdo
contratual e consequente ressarcimento por perdas e danos.

5.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos prestados, se obrigando a refazé-los
ou substitui-los, caso se comprove a ma qualidade, sem nenhum 6nus para a
CONTRATANTE.

5.3. Observar, rigorosamente, o melhor padrao de qualidade e confiabilidade dos
servigos executados ou bens fornecidos.

5.4. Responsabilizar-se pelos servicos que ndo puderem ser refeitos ou pelos bens que
ndo puderem ser substituidos, obrigando-se a indenizar a CONTRATANTE.

5.5. Substituir ou refazer, de imediato, as suas expensas, o servico ou bem fornecido que
ndo se adequar as especificagdes constantes deste contrato.

5.6. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela CAMARA quanto
a prestacdo dos servicos contratados ou relacionados aos bens fornecidos.

5.7. Responsabilizar-se penal e civilmente por prejuizo ou dano causado no ato da
prestagao dos servigos ou fornecimento ao CONTRATANTE, aos seus funcionarios ou a
terceiros.

5.8. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a prestacdo dos servicos ou fornecimento de
bens, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou ao
acompanhamento pelo CONTRATANTE.

5.9. Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes do

servico prestado ou bens fornecidos, tais como saldrios, seguros de acidente, taxas,
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impostos e contribui¢cdes, indenizacbes, vales refeicdo, vale transporte e outros que
porventura venham a ser criados e exigidos pelo Governo.

5.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes a execuc¢do da contratagdo.

5.11. Assumir todos os encargos da demanda trabalhista, civil ou penal, relacionados ao
servico executado ou bens fornecidos

5.12. Manter durante toda vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer fato superveniente que possa
comprometer a manutengdo do contrato.

5.13. Emitir Nota Fiscal exatamente de acordo com a ordem de pagamento.

6. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA:

6.1. A prestagdao de servicos devera ser efetuada mediante ordem de fornecimento

emitida pelo setor de Compras, Licitacdes e Contratos.

6.2. O prazo de vigéncia e execucdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, passivel de prorrogacdo na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de

2021.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo efetuados pela Tesouraria da Camara, apds a devida
comprovacao da prestacdo de servicos nas condicOes exigidas e apresentacao dos
documentos fiscais devidos em até 05(cinco) dias Uteis, segundo a sua exigibilidade, a teor

do art. 64 da Lei n? 4.320/64 c.c. dispositivos referentes da LC n2 101/00.

7.2. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo do
pagamento serd contado a partir de sua representacdo, desde que devidamente

regularizados.
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8. DAS SANGCOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO

8.1. Pela inexecugdo das condigdes contratuais, a CONTRATADA ficard sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar
com o Municipio de Inconfidentes e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar
com a Administragdo Publica, de acordo com o artigo 156, da Lei Federal n? 14.133/2021,
sem prejuizo da responsabilizacdo civil e penal cabiveis, garantido o contraditério e a ampla

defesa.

8.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas decorrentes do

descumprimento contratual:

| -0,6% (seis décimos por cento) por dia de atraso na prestacdo do servico até o 152

trigésimo) dia, sobre o valor do contrato;

Il - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso na prestacao

dos servicos superior a 15 (quinze) dias, com a consequente rescisdo contratual;

[l - 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato, no caso da adjudicataria,

injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.

8.3. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, deverd ser pago
por meio de guia propria, ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar

da data da sua aplicagao.

8.4. Para assegurar o cumprimento de obrigacdes definidas neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA, a Administracdo podera reter parcelas de pagamentos
contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, bem como executar garantia

prestada ou interpor medida judicial cabivel.

8.5. As sangOes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, apods regular processo administrativo, garantido o

contraditdrio e a ampla defesa.
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8.6. As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém carater compensatorio,
sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparacgado
de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados a Administracdo por atos comissivos ou

omissivos de sua responsabilidade.

9. DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

9.1. Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n? 14.133/2021, os processos de
contratacdo direta devem ser instruidos entre outros documentos, como a estimativa de

despesa, razdo da escolha do contratado e justificativa de preco.
9.2. A estimativa de precos deve ser na forma estabelecida no art. 23 desta Lei.

9.3. No caso em tela, foram colhidas quatro cotacdes de pregos com profissionais do
ramo de atividade relacionado ao objeto, e sera publicada a manifestacdo de interesse para

que eventuais interessados possam apresentar suas propostas.

10. PLANILHA ESTIMADA DE CUSTOS - VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

10.1. Abaixo, encontra-se o relatério de preco médio unitario e total estimado para o
presente certame, obtido através de pesquisa de precos, que importa o montante de RS

15.621,70 (quinze mil, seiscentos e vinte e um reais e setenta centavos).

Valor Valor
Item | Discriminagao Qtde
Unitario Total

CARTEIRA PORTA FUNCIONAL UNISEX
PERSONALIZADA COM BRASAO DO PODER
LEGISLATIVO

Em couro legitimo e acabamento em costura
01 reforcada de excelente qualidade, com Brasdo 09 und | 201,54 1.813,86
(externo) da Republica ou Poder Legislativo
estampado a relevo em metal nobre (latdo),
esmaltado nas cores oficiais, recoberto por fina
camada de resina transparente para protegao da peca
e duas plaguetasde latdo gravadas e
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distribuidas acima e abaixo do brasdo com as escritas
“Poder Legislativo” e “Vereador”

Com divisdo interna, contendo:

01 Porta cédula principal;

06 slots para cartdes que comportam até 12
unidades;

Compartimento plastico Porta CNH e RG/Documento
veicular e Documentos diversos;

Material: couro
Medidas aproximadas: 12 cm x 09 cm fechada
Cor: Preta ou Vermelha

02

CHAVEIRO EM METAL DOURADO

Personalizado com inscricdo “CAMARA” + brasdo do
Municipio + “ MUNICIPAL”

Base de couro legitimo;

Mosquetao e argola dourados;

Acabamento de excelente qualidade.

Medidas aproximadas: 110 x 40mm
Cor: Preto

16 und

49,36

789,76

03

PASTA EXECUTIVA COM ZIPER

Em couro sintético e acabamento em costura
reforcada de excelente qualidade, com Brasdo do
Municipio de Inconfidentes estampado a relevo ou
baixo relevo com a escrita “Poder Legislativo” e
“Vereador” distribuidas acima e abaixo do brasao.

Dimenso6es fechada: 24,5cm x 32,5 cm x 04cm
Costurado

Almofadado

Fechamento com ziper;

Bolsa Interna (Divisoria);

Suporte interno para Caneta, cartdes de visita e
agenda

Género: Unissex

Garantia do Fabricante: Contra defeito de fabricacao

Cor: Preto ou marrom

16 und

813,63

13.018,08

VALOR TOTAL




CAMARA MUNICIPAL

INCONFIDENTES

11.  DISPOSICOES GERAIS

11.1. InformagGes complementares e/ou esclarecimentos sobre o objeto deste processo
licitatério poderdo ser obtidos junto a Camara Municipal de Inconfidentes, ou pelo e-mail:

compras@camarainconfidentes.mg.gov.br.

Inconfidentes, 16 de abril de 2025.

BIANCA Assinado de forma

digital por BIANCA

SARAPU  sararu

GAMBARO:05249584
GAMBARO:0s67s

Dados: 2025.04.16

5249584675 13:53.02 -0300
BIANCA SARAPU GAMBARO

Comissao Permanente de Contratacao
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ANEXO | (MODELO DE SOLICITAGAO DE ORCAMENTO)

Solicitamos orcamento dos materiais e/ou servigos abaixo

para a Camara Municipal de Inconfidentes/MG Ano 2025
Razao Social: CNPJ:
End.:
E-mail:

Bairro:
Cidade: UF:
Representante: Telefone:

EMPRESA () MEI ( )ME ( )EPP () OUTRAS

ENQUADRADA

Fundamentacgao: Art. 75, Il da Lei n2 14.133/2021

OBJETO: Aquisi¢do de carteira porta funcional, chaveiro em metal e pasta executiva personalizados

para identificacdo e uso institucional dos vereadores da Cdmara Municipal de Inconfidentes/MG.,

conforme descri¢ao dos itens constantes no modelo de orgamento abaixo:

esmaltado nas cores oficiais, recoberto por fina
camada de resina transparente para protecdo da peca
e duas plaquetasde latdo gravadas e
distribuidas acima e abaixo do brasdo com as escritas
“Poder Legislativo” e “Vereador”

Com divisdo interna, contendo:

01 Porta cédula principal;

Valor Valor
Item | Discriminagao Qtde
Unitario Total
CARTEIRA PORTA FUNCIONAL UNISEX
PERSONALIZADA COM BRASAO DO PODER
LEGISLATIVO
Em couro legitimo e acabamento em costura
reforcada de excelente qualidade, com Brasdo
(externo) da Republica ou Poder Legislativo
estampado a relevo em metal nobre (latdo),
01 09 und
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06 slots para cartdes que comportam até 12
unidades;

Compartimento plastico Porta CNH e RG/Documento
veicular e Documentos diversos;

Material: couro
Medidas aproximadas: 12 cm x 09 cm fechada
Cor: Preta ou Vermelha

CHAVEIRO EM METAL DOURADO

Personalizado com inscricdo “CAMARA” + brasdo do
Municipio + “ MUNICIPAL”

Base de couro legitimo;

02 Mosquetao e argola dourados; 16 und
Acabamento de excelente qualidade.

Medidas aproximadas: 110 x 40mm
Cor: Preto

PASTA EXECUTIVA COM ZIPER

Em couro sintético e acabamento em costura
reforcada de excelente qualidade, com Brasdo do
Municipio de Inconfidentes estampado a relevo ou
baixo relevo com a escrita “Poder Legislativo” e
“Vereador” distribuidas acima e abaixo do brasdo.

Dimensodes fechada: 24,5cm x 32,5 cm x 04cm
03 Costurado 16 und
Almofadado

Fechamento com ziper;

Bolsa Interna (Divisoria);

Suporte interno para Caneta, cartées de visita e
agenda

Género: Unissex

Garantia do Fabricante: Contra defeito de fabricacdo

Cor: Preto ou marrom

VALOR TOTAL

COTADO POR:

Nome: Assinatura:

Data: / /2025 Validade da proposta: 60 dias
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ENDERECO PARA DEVOLUCAO DA PROPOSTA:
Rua Engenheiro Alvares Maciel, n2 70 ou através do e-mail:

compras@camarainconfidentes.mg.gov.br
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